
วิธีการก าหนดสมุดคะแนน และ ระดับคะแนน 
 

อาจารย์จะต้องก าหนดสมุดคะแนน และ ระดับคะแนน ในระบบ SISA ก่อนที่จะใส่คะแนนเก็บและ
คะแนนสอบของแต่ละวิชาในภาคการศึกษานั้นๆ โดยใช้ Username ของแต่ละคณะ เพื่อเข้าไปก าหนด
สมุดคะแนนและระดับคะแนนของแต่ละหลักสูตร  

 

Username Password คณะ 
ntcfoa01 foa123456789 คณะบริหารธุรกจิ 
ntclaw02 law123456789 คณะนิติศาสตร์และรัฐศาสตร ์
ntcph03 ph123456789 คณะสหเวชศาสตร ์
ntcedu04 edu123456789 คณะศึกษาศาสตร ์
ntcfst05 fst123456789 คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 

 

ขั้นตอนที่ 1 การก าหนดสมุดคะแนน 
1. ให้เลือกแถบเมนู บุคลากร  

 เลือก ระบบส าหรับอาจารย์ 
 เลือก ก าหนดสมุดคะแนน 

 

 

2. จะปรากฏแถบเครื่องมือ ค้นหาผู้ใช้ ให้ใส่ช่ืออาจารย์ผู้สอน และกดค้นหา 
 

 

3. เลือกช่ืออาจารย์ผู้สอน 
 

 

 

1 

2 

3 



4. จะปรากฏคณะ ช้ันปีท่ีสอน และรายวิชาท่ีสอน 
 เลือก คณะ  เลือก ช้ันปี  และเลือกรายวิชา 

 

5. จะปรากฏหัวข้อให้ใส่ช่องคะแนน 
 ให้คลิก ช่อง N/A ด้านบน และเลือกรูปแบบคะแนนเก็บ 
 กดเพิ่ม และ บันทึก 

 

5. เมื่อกดเพิ่ม ช่องคะแนนเก็บก็จะขึ้นมาดังภาพ ให้กดบันทึก และท ารายวิชาอื่นต่อไปจนครบ 

 

 

เคร่ืองหมาย X แปลว่า ยังไมไ่ด้ลงข้อมูล 

เคร่ืองหมาย / แปลว่า ลงข้อมูลแล้ว 



ขั้นตอนที่ 2 ก าหนดระดับคะแนน 
 

1. ให้เลือกแถบเมนู บุคลากร  
 เลือก ระบบส าหรับอาจารย์ 
 เลือก ก าหนดระดับคะแนน 

 

 

 
2. จะปรากฏคณะ ช้ันปีท่ีสอน และรายวิชาท่ีสอน 

 เลือก คณะ  เลือก ช้ันปี  และเลือกรายวิชา 
 

 

 
3. จะปรากฏเกรด ให้อาจารย์ตรวจสอบให้ถูกต้อง หากถูกต้องแล้ว ให้กดบันทึก และท าวิชาอื่นๆต่อไป 
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2 
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4. จะเห็นได้ว่า รายวิชาท่ีก าหนดระดับคะแนนแล้ว จะมีเครื่องหมาย  /   
 

 

 
5. เมื่อท าครบทุกรายวิชาแล้ว ให้กดส้ินสุด เพื่อท าของอาจารย์ท่านอื่นต่อไป  
 

 


