
วิธีการก าหนดสมุดคะแนน และ ระดับคะแนน 
 

อาจารย์จะต้องก าหนดสมุดคะแนน และ ระดับคะแนน ในระบบ SISA ก่อนที่จะใส่คะแนนเก็บและ
คะแนนสอบของแต่ละวิชาในภาคการศึกษานั้นๆ โดยใช้ Username ของแต่ละคณะ เพื่อเข้าไปก าหนด
สมุดคะแนนและระดับคะแนนของแต่ละหลักสูตร  

 

Username Password คณะ 
ntcfoa01 foa123456789 คณะบริหารธุรกจิ 
ntclaw02 law123456789 คณะนิติศาสตร์และรัฐศาสตร ์
ntcph03 ph123456789 คณะสหเวชศาสตร ์
ntcedu04 edu123456789 คณะศึกษาศาสตร ์
ntcfst05 fst123456789 คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 

 
ขั้นตอนที่ 1 การก าหนดสมุดคะแนน 

 

 

 

1. เลือก แถบเมนู ทะเบียนและวัดผล 
2. เลือก สมุดคะแนนเก็บและระดับผลการเรียน 

3. เลือก ก าหนดสมุดคะแนน 

1 

2 3 

1. เลือกหลักสูตรที่ต้องการ 
2. เลือกรายวิชาที่มีเคร่ืองหมาย X  
        เคร่ืองหมาย X แปลว่า ยังไม่ได้ลงข้อมูล 
        เคร่ืองหมาย / แปลว่า ลงข้อมูลแล้ว 



 

 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

1. เมื่อเลือกรายวิชาแล้ว จะปรากฏดังภาพ 
2. ใหค้ลิก ช่อง N/A ด้านบน และเลือกรูปแบบคะแนนเก็บ 
3. กดบันทึก 
 

เมือ่กดบันทึกแล้ว จะปรากฏหน้าระบบตามภาพน้ี 
จากน้ัน กด        เพื่อไปท ารายวิชาต่อไป 
 

เลือกรายวิชาต่อไปได้เลยค่ะ 
 
(การก าหนดสมุดคะแนนเก็บและระดับผลการเรียน ต้อง
ท าทุกวิชาที่เปิดการเรียนการสอนในแต่ละหลักสูตร) 

จะเห็นได้ว่า รายวิชาที่ก าหนดคะแนนแล้ว  
จะมีเคร่ืองหมาย / 



 
ขั้นตอนที่ 2 ก าหนดระดับคะแนน 
 

 
 

 
 

 
 

1. เลือก แถบเมนู ทะเบียนและวัดผล 
2. เลือก สมุดคะแนนเก็บและระดับผลการเรียน 

3. เลือก ก าหนดระดับคะแนน 

1 

2 
3 

1. เลือก หลักสูตร ชั้นปี  
2. เลือก รายวิชา 
3. เช็คดูว่าคะแนนถูกหรือไม่  
    (หากไม่ถูกสามารถปรับแก้คะแนนได้เลย)  
4. กดบันทึก 

1 2 3 

4 

จะปรากฏเคร่ืองหมาย / น้ันหมายถึงเสร็จสมบูรณ์ 

จากน้ัน เลือกรายวิชาต่อไปได้เลยค่ะ 

สมบูรณ ์

ไม่สมบูรณ ์


