
 
ขั้นตอนการใส่คะแนน/เกรด ในระบบ SISA 

 

*กรณีที่ไม่มีช่องให้ใส่คะแนนเก็บ ติดต่อฝ่ายวิชาการ  
 

 

ขั้นตอนที่ 1 ใช้งานโดย : อาจารย์ผู้สอน 
 
1. เข้าสู่ระบบ SISA  (หากลืมรหัสให้ติดต่อ MIS หรือ ฝ่ายวิชาการ)  

 เลือก สมุดบันทึกคะแนน 
 

 
 
2. เลือกรายวิชาท่ีจะใส่คะแนน 

 เลือก คณะ สาขา ระดับช้ันปีท่ีจะลงคะแนน 
 เลือก ช่องสมุดบันทึกคะแนน (ภายใน) 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
3. ให้อาจารย์คีย์คะแนนตามรายช่ือนักศึกษาท่ีปรากฏ (หากไม่พบช่ือนักศึกษาคนไหน ติดต่อฝ่ายทะเบียน) 

 คะแนนเก็บ  คียค์ะแนน  กดบันทึก 
 คะแนนกลางภาค คียค์ะแนน กดบันทึก 
 คะแนนปลายภาค คียค์ะแนน กดบันทึก และกดตัดเกรด เพื่อให้แสดงเกรด 

 

 
 
 
4. เมื่อคีย์คะแนนครบทุกช่องจะปรากฏดังภาพ ถือว่าเสร็จสมบูรณ์ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ขั้นตอนที่ 2  ใช้งานโดย : รหสัวิชาการคณะ 
 

1. เข้าสู่ระบบ SISA  
 เลือก บุคลากร  > ระบบส าหรับอาจารย์ 

 

 

2. จะปรากฏแถบเครื่องมือ ค้นหาผู้ใช้ ให้ใส่ช่ืออาจารย์ผู้สอน และกดค้นหา 
 

 

3. เลือกช่ืออาจารย์ผู้สอน 
 

 

4. เลือกรายวิชาท่ีจะใส่คะแนน 
 เลือก คณะ สาขา ระดับช้ันปีท่ีจะลงคะแนน 
 เลือก ช่องสมุดบันทึกคะแนน (ภายใน) 
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5. ให้อาจารย์คีย์คะแนนตามรายช่ือนักศึกษาท่ีปรากฏ (หากไม่พบช่ือนักศึกษาคนไหน ติดต่อฝ่ายทะเบียน) 

 คะแนนเก็บ  คีย์แล้วกดบันทึก 
 คะแนนกลางภาค คีย์แล้วกดบันทึก 
 คะแนนปลายภาค คีย์แล้วกดบันทึก และกดตัดเกรด เพื่อให้แสดงระดับคะแนน 

 

 
 
6. เมือ่คีย์คะแนนครบทุกช่องจะปรากฏดังภาพ ถือว่าเสร็จสมบูรณ์ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


