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ขัน้ตอนและวิธีการขอก าหนดต าแหน่งทางวิชาการ ต าแหน่ง ผศ./รศ./ศ.  
วิทยายลยันอรท์เทิรน์ พ.ศ. 2565 
.................................................. 

ตามระเบียบ ระเบียบคณะกรรมการการอดุมศึกษา ว่าด้วย มาตรฐาน หลกัเกณฑแ์ละ
วิธีการแต่งตัง้คณาจารยใ์นสถาบนัอดุมศึกษาเอกชน ให้ด ารงต าแหน่งทางวิชาการ พ.ศ. 2565  

(กรอบระยะเวลา 8 เดือน) 
 

 

การประเมินผลการสอน (กรอบเวลา 30 วนั) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ค าอธิบาย 
คณะวิชารบัเรื่อง (ผูบ้ญัชาขัน้ตน้) ประกอบดว้ย หวัหน้าสาขาวชิา/ประธานหลกัสูตร และ คณบด ี 

ให้คณะวิชาเสนอชื่อผู้มีคุณสมบัติตามหลักเกณฑ์ต่อคณะกรรมการพิจารณาต าแหน่งทาง
วชิาการ ตามแบบค าขอรบัการพจิารณาก าหนดต าแหน่งทางวชิาการทีค่ณะกรรมการก าหนด พรอ้มดว้ย
ผลงานทางวชิาการตามเอกสารแนบทา้ย (ระเบยีบ กกอ.65) โดยตรวจสอบเอกสารใหถู้กตอ้ง/ครบถว้น 
ดงันี้ 

1. ค าสัง่แต่งตัง้อาจารย ์(ผูร้บัผดิชอบหลกัสตูร/ประจ าหลกัสตูร/อาจารยผ์ูส้อน/สาขาวชิา/คณะ) 
(ประสบการณ์สอนตามเกณฑ ์ระเบยีบกกอ.65) 1 ฉบบั  
          2. แบบบนัทกึขอ้ความเสนอชื่อผูม้คีุณสมบตัขิอต าแหน่งทางวชิาการ  1 ฉบบั  

1. คณะรบัเร่ือง เสนอช่ือผูมี้คณุสมบติัและตรวจสอบคณุสมบติัผู้ขอต าแหน่งทางวิชาการ

ต าแหน่ง ผศ./รศ./ศ.(ตามแบบค าขอรบัการพิจารณาก าหนดต าแหน่งทางวิชาการ/พร้อมผลงาน
ทางวิชาการ)

2. วิทยาลยัรบัเร่ือง ส่วนงานต าแหน่งทางวิชาการ (ตรวจสอบเอกสารประเมินผลการสอน)

3. ประชุมคณะกรรมการพิจารณาต าแหน่งทางวิชาการ (กพว.) เสนอรายช่ือ/
แต่งตัง้คณะอนุกรรมการประเมินผลการสอน (ภายนอก 1 ท่าน)

4. เลขา กพว. ด าเนินการประเมินผลการสอน (ภายใน 30 วนั) 

สรปุผล ประเมินผลการสอน (ผลการประเมินเกบ็ไว้ได้ไม่เกิน 2 ปี)
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 3. เอกสารหลกัฐานทีใ่ชใ้นการประเมนิผลการสอนแบบที1่ (ระดบั ผศ.) (เอกสารประกอบการ
สอน) ส าเนา 4 เล่ม (คณะอนุกรรมการ 3 เล่ม สว่นงานต าแหน่งทางวชิาการ 1 เล่ม) หรอื                
  4. เอกสารหลกัฐานทีใ่ชใ้นการประเมนิผลการสอนแบบที2่ (ระดบั รศ.) (เอกสารค าสอน) ส าเนา 
4 เล่ม (คณะอนุกรรมการ 3 เล่ม สว่นงานต าแหน่งทางวชิาการ 1 เล่ม) 

 5. แบบค าขอรบัการพจิารณาก าหนดต าแหน่งทางวชิาการทัว่ไป  (เอกสารทา้ยเล่ม ระเบยีบ 
กกอ.65)  1 ฉบบั  

 6. ผลงานทางวชิาการทีย่ื่นขอต าแหน่งทางวชิาการ ตามเกณฑร์ะเบยีบ กกอ.65 (อย่างละ       
5 เล่ม)   
            
หมายเหตุ เอกสาร หมายเลข 3 หรอื หมายเลข 4 ผูข้อ ระดบัศาสตราจารย ์ไม่ตอ้งประเมนิผลการสอน 
 
วิทยาลยัรบัเร่ือง  (งานต าแหน่งทางวชิาการ)  หอ้ง อ.214 อาคารอ านวยการ 
(อาจารย ์ดร.วรีพงษ ์สุทาวนั รองอธกิารบดอีาวโุส)  

ตรวจสอบความสมบูรณ์เอกสารหลกัฐาน  (ไม่ถูกตอ้ง/สมบูรณ์ สง่กลบัคณะแกไ้ข) 
1. ค าสัง่แต่งตัง้อาจารย ์(1 ฉบบั) 

          2. แบบบนัทกึขอ้ความเสนอชื่อผูม้คีุณสมบตัขิอต าแหน่งทางวชิาการ  (1 ฉบบั) 
 3. เอกสารหลกัฐานทีใ่ชใ้นการประเมนิผลการสอนแบบที1่ (ระดบั ผศ.)  (4 เล่ม) หรอื  
 4. เอกสารหลกัฐานทีใ่ชใ้นการประเมนิผลการสอนแบบที2่ (ระดบั รศ.)   (4 เล่ม) 

5. แบบค าขอรบัการพจิารณาก าหนดต าแหน่งทางวชิาการทัว่ไป  (1 ฉบบั) 
          6. ผลงานทางวชิาการทีย่ื่นขอต าแหน่งทางวชิาการ (อย่างละ 5 เล่ม)   
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การประเมินผลงานทางวิชาการและจริยธรรม และจรรยาบรรณทางวิชาการ  

(กรอบเวลา 90 วนั) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   หมายเหตุ เป็นชัน้ความลบั  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. เลขานุการ กพว. (ตรวจสอบผลงานทางวิชาการของผูข้อต าแหน่ง ผศ./รศ.)

และแบบค าขอพิจารณาต าแหน่งทางวิชาการ (ไม่แก้ไ/แก้ไข)

2. ประชุมคณะกรรมการพิจารณาต าแหน่งทางวิชาการ (กพว.) เสนอรายช่ือคณะกรรมการ
ประเมินผลงานทางวิชาการและจริยธรรมและจรรยาบรรณทางวิชาการ (บญัชีรายช่ือ
กระทรวง อว.) เลขานุการ กพว. ด าเนินการ/ทาบทาม/ติดต่อการตอบรบั (ตกลง/ไม่ตกลง)
(ภายใน 30 วนั)   

3. ประชุมคณะกรรมการพิจารณาต าแหน่งทางวิชาการ (กพว.) อนุมติัแต่งตัง้คณะกรรมการ
ประเมินผลงานทางวิชาการและจริยธรรมและจรรยาบรรณทางวิชาการ เลขานุการ กพว. 
ส่งผลงานวิชาการให้กบัคณะกรรมการฯ (ภายใน 60 วนั) ถ้าหากมีการแก้ไขผลงาน จะขยาย
เวลาให้แก้ไขอีก 30 วนั (รวม 90 วนั)

4. เลขานุการ กพว. สรปุผลการประเมินผลงานทางวิชาการฯ น าผลการประเมินผลงานทาง
วิชาการฯและแบบค าขอพิจารณาต าแหน่งทางวิชาการ รายงานต่อท่ีประชุม คณะกรรมการ กพว. 
ดงัน้ี กรณี

4.1) ไม่ผา่น (กรรมการ 3 ท่าน ประเมินไม่ผา่น) 4.2) ผา่นแบบเอกฉันท ์(กรรมการ 3 ท่านประเมิน
ผา่น) 4.3) ผา่นแบบเสียงข้างมาก (กรรการ 2 ท่านประเมินผา่น กรรมการ 1 ท่านประเมินไม่ผา่น)
ดงันัน้ ต้องมีการจดัประชุมคณะกรรมการประเมินผลงานอีก 1 ครัง้ แล้วน ามติท่ีประชุม น าเสนอ  

ท่ีประชุม กพว.  
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การแต่งตัง้ผู้ขอก าหนดต าแหน่งทางวิชาการ (กรอบเวลา 120 วนั) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หมายเหตุ เป็นชัน้ความลบั 
 
 

3. เสรจ็ส้ินการแต่งตัง้ต าแหน่งทางวิชาการ ระดบั ผศ./รศ.  
 
4. ส าหรบัการแต่งตัง้ศาสตราจารย ์ให้ด าเนินการตามขัน้ตอนเหมือนกนั กบั ผศ./รศ. ดงัน้ี 
    4.1 การประเมินผลการสอน ไม่ตอ้งประเมนิผลการสอน (เอกสารประกอบการสอน) หรอื (เอกสาร
ค าสอน) 
    4.2 การประเมินผลงานทางวิชาการและจริยธรรมและจรรยาบรรณ เหมอืนกนั กบั ผศ./รศ. 

ประชุมคณะกรรมการพิจารณาต าแหน่งทางวิชาการ (กพว.) พิจารณามีมติให้ความ
เห็นชอบ ให้ด ารงต าแหน่งทางวิชาการ และน าเสนอสภาวิทยาลยั พร้อม แบบเสนอขอ
แต่งตัง้บคุคลให้ด ารงต าแหน่งทางวิชาการทัว่ไปโดยผู้บงัคบับญัชา ต่อไป

ประชุมสภาวิทยาลยั อนุมติัให้ด ารงต าแหน่งทางวิชาการ โดยมติสภาวิทยาลยัอนุมติั

อธิการบดี ออกหนังสือแต่งตัง้ให้ด ารงต าแหน่งทางวิชาการ น าส่ง กระทรวง อว. ภายใน 30 วนั
นับตัง้แต่วนัท่ีสภาวิทยาลยัอนุมติั  ต่อไป

เลขานุการ กพว. จดัส่งเอกสารหลกัฐานตามขัน้ตอนการพิจารณาแต่งตัง้ผูด้  ารงต าแหน่งทาง
วิชาการ (Time line) ถึงกระทรวง อว. หน่วยงานท่ีรบัเร่ือง (กลุ่มส่งเสริมและพฒันาต าแหน่ง
ทางวิชาการ) ภายใน 30 วนั นับตัง้แต่วนัท่ีสภาวิทยาลยัอนุ้มติแต่งตัง้ต าแหน่งทางวิชาการ 

ประชุมคณะกรรมการการอดุมศึกษาเอกชน (กกอ.) พิจารณา 

1. มติรบัทราบการแต่งตัง้บคุคลให้ด ารงต าแหน่งทางวิชาการ และ รบัรองบคุคลเข้าท าเนียบ    

ต าแหน่งทางวิชาการแห่งชาติ

2. กระทรวง อว. จะออกหนังสือแจ้งกลบัมาท่ีวิทยาลยั 

3. เลขา กพว. บนัทึกข้อมลูในระบบท าเนียบต าแหน่งทางวิชาการแห่งชาติ

(https://nap.mhesi.go.th/FacultyRecord/index.aspx)
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    4.3 การแต่งตัง้ ศาสตราจารย ์
เมื่อสภาสถาบนัพจิารณาอนุมตัแิลว้ ใหเ้สนอ “คณะกรรมการ” ใหค้วามเหน็ เพือ่เสนอรฐัมนตรี

เพือ่น าความกราบบงัคมทลูเพื่อทรงพระกรุณาโปรดเกลา้ฯ แต่งตัง้ พรอ้มเอกสาร หลกัฐานประกอบการ
พจิารณาก าหนดต าแหน่งทางวชิาการตามทีค่ณะกรรมการก าหนด 
         “คณะกรรมการ” หมายความว่า คณะกรรมการการอุดมศกึษาตามกฎหมายว่าดว้ย การศกึษา
แห่งชาต ิ 
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4.4  กระทรวง อว. จะออกหนังสือแจ้งกลบัมาท่ีวิทยาลยั  
4.5  เลขา กพว. บนัทึกข้อมูลในระบบท าเนียบต าแหน่งทางวิชาการแห่งชาติ 

       (https://nap.mhesi.go.th/FacultyRecord/index.aspx) 
4.6 เสรจ็ส้ินการแต่งตัง้ต าแหน่งทางวิชาการ ระดบั ศาสตราจารย ์

 
ระบบท าเนียบต าแหน่งทางวิชาการแห่งชาติ 

(https://nap.mhesi.go.th/FacultyRecord/index.aspx) 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
งานต าแหน่งทางวิชาการ 
 วิทยาลยันอรท์เทิรน์ 

                    ห้อง อ.214 

https://nap.mhesi.go.th/FacultyRecord/index.aspx
https://nap.mhesi.go.th/FacultyRecord/index.aspx

